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1 Ingresar a la solucion.

El administrador de su institucion debera recibir las credenciales de acceso al Software
Wmeeting via correo electrénico.

Registrarse

Umeeting

Bienvenido a WMeeting.

WMeeting es una interface web para tu servidor WMeeting de conferencias de fuentes libres. Puedes
crear tus propias salas y ser anfitrién de sesiones o ingresar a las de otros utilizando un corto y
conveniente enlace.

Ve nuestro tutorial de como utilizar WMeeting ®

WMeeting Funciones

Salas personalizadas Administracién de grabaciones Disefio personalizado Autentificacién de usuario

Ingrese a la plataforma Wmeeting dando clic en la parte superior derecha, en el botén
“Ingresar”; escriba el usuario y contrasefia asignado a su entidad.



Ingresar a tu cuenta

@ micorreo@miempresa.com

P ecccccccce

Ingresar

Interfaz de la solucion:

En la interfaz de la solucidén usted podra iniciar las reuniones de cada canal, ver las
grabaciones de las sesiones, gestionar el usuario y gestionar canales.

Umeeting & inicio

@ Capacitaciones

Sala principal ®

2 Sesiones | 2 Grabaciones de sala

Invitar participantes
& https://app.wmeeting.co/b/inn-y4u-2¢j | |n|C|ar

Gestion de Canales

En esta sesion usted podra visualizar los canales creados en su institucion; ademas podra
crear canales independientes para realizar varias sesiones simultdneamente.



E Capacitaciones : E Revisiones : E Reuniones
Crear unasala

Crear Canales

De clic sobre el botén “Crear una Sala” ubicado en la parte central de la pantalla; esto
desplegara una ventana con un formulario que usted debera diligenciar.

Crear una sala nueva

24 Sala de Prueba

g

Codigo de acceso: 530205

Deshabilitar microfono de usuarios al entrar

Requerir aprobacion del moderador antes de ingresar a la

esion
Permitir usuarios iniciar esta sesion
Todos los usuarios ingresan como moderadores

Enviame a la sala automaticamente cuando empiece ls sesion

@

Podras eliminar la sala en el momento que quieras

Escriba el nombre que usted desea asignar a la sala, seguido a esto diligencie las
configuraciones basicas del canal; indique si el canal requiere de un cédigo de acceso para
brindarle mayor seguridad a su sesion, de clic sobre las opciones pre-configuradas del canal si
asi lo requiere, para finalizar de clic en el botén “Crear Sala” de la parte inferior.



B Capacitaciones g E Revisiones g E Reuniones
E Séla de Prueba ) H Crear una sala

Usted podra ver la sala que se acab6 de crear en el tltimo item de la lista de canales:

E Capacitaciones . E Revisiones . E Reuniones

E Séla de Prueba : Crear una sala

Iniciar sesion:

En el listado de Canales de Clic sobre el canal en donde desea iniciar la sesién de reunion, usted
debera compartir el link de la sesiéon ubicado en la parte inferior izquierda de la imagen,
solo de clic en el bot6on copiar y pegue el link en su mensaje de invitacion:

Sala de Prueba

1 Sesiones | 0 Grabaciones de sala

Invitar participantes
& https://app.wmeeting.co/b/cap-m23-9vu m

Posterior a esto de Clic sobre el botén iniciar de la parte superior derecha, denominado

“Iniciar”.



iComo quieres unirte al audio? m

g | O

Microfono Solo escuchar

La ventana anterior se desplegara y alli usted dara clic sobre el icono de micréfono (Deberd ya
tener conectado auriculares o diadema con micréfono), Dependiendo del navegador le podra
preguntar si desea autorizar el uso del micréfono en la pagina de wmeenting, le mostrara
un mensaje en la parte superior izquierda del navegador, usted debera acceder y permitir esta
peticion.

app.wmeeting.co quiere

& Usar tu micréfono

Permitir Bloquear

Interfaz Principal de
Wmeeting:

La interfaz principal de la aplicacién se compone de una seccion donde se muestran los
usuarios conectados (Superior Izquierda 1), los mensajes de chat (Superior Izquierda 2),
seccion de escritura de mensajes de chat (inferior izquierda), pantalla de presentaciéon
(Superior Derecha) y botones de comunicacién (inferior Central).



MENSAJES

Chat piblico

NOTAS

Notas comp

USUARIOS (1]

‘@ Capacitaciones (T
(2}

¢ Chat piiblico

SaladePrueba = ((®) Continuargrabacion )

Bienvenido a WMeeting - Sala de Prueba

Para poder interactual deberas activar la
opcion de microfono sino entonces solo
@ || escucha

Para invitar a alquien a la sesion, enviale este
enlace: https://app.wmeeting.co/b/cap-m23-9vu

Umeeting

¢Esta buscando una solucion profesional ‘@

para Conferencias en linea? D)

WMeeting proporciona el intercambio en ]i_ﬁ[

tiempo real de audio, video, diapositivas,

chat y pantalla.
©ee00

www.innovasoftcol.com | +57 (1) 80522 03 | +57 315 238 1159

Interfaz de usuarios conectados

Desde esta seccion usted podra visualizar y gestionar los usuarios conectados en la sesion;
dentro de la gestion de estos usuarios usted puede iniciar un chat privado; promover
usuarios como presentador para compartir pantalla, documentos o presentaciones;
eliminar de la sala a un usuario y promoverlo a moderador de chat.



MENSAJES

Chat publico

NOTAS

Notas compartidas

USUARIOS (2) i)

Capacitaciones (Tu)

¢ Iniciar el chat privado

jonathan

05

Ed Promover a presentador

() Eliminar usuario

-1 Promover a moderador

Chat Publico

Desde esta seccién usted podra visualizar y enviar mensajes publicos con los usuarios
conectados, también encontrard el link de acceso para invitar a ingresar a la sesién.

¢ Chat publico :

Bienvenido a WMeeting - Sala de Prueba

Para poder interactual deberas activar la
opcion de microfono sino entonces solo
escucha

Parainvitar a alquien a la sesion, enviale este
enlace: https://app.wmeeting.co/b/cap-m23-9vu

[ o




Pantalla de Presentacion

Desde esta seccidn usted podra compartir presentaciones, imagenes, videos, pizarra, notas,
entre otros; debera ubicar el boton de la parte inferior izquierda de esta seccion con el icono de
suma (+) y alli podrd cargar estos archivos, en la parte central de la pantalla usted
visualizara la presentacion, en la parte superior usted podra iniciar la grabacién de la sesi6n
actual.

Sala de Prueba Continuar grabacion )

v
Umeeting
¢Esta buscando una solucion profesional
para Conferencias en linea?

WMeeting proporciona el intercambio en

tiempo real de audio, video, diapositivas,
chat y pantalla.

ee 00
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www.innovasoftcol.com | +57 (1) 805 22 03 | +57 315 238 1159

nal video

Botones de Conexion

Desde esta seccién usted deberd compartir los recursos de comunicacién necesarios para la
sesion; el primer icono de izquierda a derecha, es el compartir micréfono y/o escuchar, el
siguiente con el icono de teléfono le permitira abandonar el audio; el siguiente le permitira
compartir video y el udltimo reservado para el presentador, le permitird compartir
el contenido de su pantalla.
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